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1. Inleiding

Voor u ligt het toetsbeleid van het Lodewijk College. Dit document is een verzameldocument met de
meeste informatie rondom toetsen en is bedoeld voor ouder, leerling en medewerker van onze
school. In dit beleidsstuk vindt u onze gedachte achter toetsen; de soorten toetsen en hun functie;
het toetsproces en alles rondom de kwaliteit van toetsen. Naast dit document werkt het Lodewijk
College met overgangsnormen en met examenreglementen.

Toetsen heeft meerdere functies. Allereerst geeft toetsing de leerlingen informatie over in hoeverre
ze de leerdoelen bereikt hebben en het beoogde niveau beheersen. Daarnaast stuurt toetsing het
leren van de leerling en geeft het ze feedback op hun leerproces. Toetsen spelen ook een grote rol bij
de determinatie van onze leerlingen en geven docenten inzicht in de mate waarin het onderwijs
heeft geleid tot de gewenste (leer)resultaten. Kortom, toetsen geven niet alleen inzicht in de
voortgang en prestaties van leerlingen, maar zijn ook sturend voor de kwaliteitsverbetering van het
onderwijs zelf. Het Lodewijk College is er dan ook van overtuigd dat de kwaliteit van de toetsing hoog
moet zijn. Dit toetsbeleid vormt daarvoor de basis. Een heldere visie op toetsing en de daarvan
afgeleide uitgangspunten liggen ten grondslag aan de kaders, regels en procedures voor zowel de
vormgeving en de ontwikkeling als de uitvoering van de toetsing. In dit toetsbeleid laat het Lodewijk
College zien hoe zij een hoge toetskwaliteit realiseert en borgt.

Leeswijzer

Eerst wordt de missie en de visie van het Lodewijk College weergegeven. Vervolgens wordt in
hoofdstuk 3 de toetsvisie en de daarvan afgeleide uitgangspunten voor de toetsing beschreven.
Hoofdstuk 4 bevat een beschrijving van de functies van toetsen en hoofdstuk 5 geeft weer welke
toetsvormen er binnen het Lodewijk College gehanteerd worden. Hoofstuk 6 beschrijft het
toetsproces en de wijze waarop de kwaliteit van de uitvoering van de toetsing geborgd wordt. In
hoofdstuk 7 worden de taken en verantwoordelijkheden van de examencommissie en vaksecties
beschreven. Hoofdstuk 8 tot slot, beschrijft op welke manier de professionalisering van docenten op
het gebied van de toetsing plaatsvindt.


https://www.lodewijkcollege.nl/onderwijs/bevorderings-en-opstroomnormen/
https://www.lodewijkcollege.nl/onderwijs/pta-examenreglement/

2. Missie/visie Lodewijk College

Het Lodewijk College is een brede school voor voortgezet onderwijs op christelijke grondslag, waar
naast de studierichtingen vmbo, havo, atheneum en gymnasium ook tweetalig atheneum en
gymnasium en vakopleidingen binnen de doorlopende leerlijn vmbo-mbo worden aangeboden. Ook
maakt een afdeling Eerste Opvang Anderstaligen deel uit van de school. De leerlingen van het
Lodewijk College zijn voornamelijk afkomstig uit de Zeeuws-VIaamse Kanaalzone. Hoewel het
Lodewijk College één school is, is deze vooralsnog gehuisvest in twee gebouwen.

Het Lodewijk College ziet het als zijn opdracht om onderwijs te bieden dat aantrekkelijk is voor alle
leerlingen. We bieden betekenisvol en ambitieus onderwijs met oog voor de noden, behoeften en
talenten van leerlingen, dat nadrukkelijk verbinding zoekt met de bedrijvige, snel ontwikkelende,
internationale regio waarbinnen de school is gehuisvest.

Onze uitgangspunten daarbij zijn:

1. We bieden onderwijs voor alle leerlingen.

We hebben oog voor de leerling.

We hebben docenten die een professionele nieuwsgierigheid laten zien.
We ontwikkelen een sterk moreel kompas bij leerlingen.

vk W

We hebben een sterke verbinding met de regio.

3. Toetsvisie en uitgangspunten

3.1 Visie op toetsen
Op basis van onze onderwijsvisie hebben we de volgende visie op toetsen geformuleerd:

Toetsen spelen een belangrijke rol in het beoordelen van de kennis, vaardigheden en attitudes van
onze leerlingen. We streven ernaar om onze leerlingen maximaal uit te rusten voor hun toekomstige
schoolloopbaan (kwalificatie), maar ook bij te dragen aan een bredere vorming (socialisatie en
subjectificatie) door aan te sluiten bij de mogelijkheden en leerbehoeften van leerlingen. We hechten
veel waarde aan kwalitatief goede toetsen. Er wordt gebruik gemaakt van verschillende toetsvormen
om tot een betrouwbare en valide beoordeling te komen.

Toetsing is binnen het Lodewijk College niet alleen bedoeld om een beslissing te nemen (de
summatieve functie van toetsen), maar ook om de ontwikkeling van de leerling in beeld te brengen
(de formatieve functie van toetsen). We streven naar een actieve houding en betrokkenheid van
leerlingen en geven hen de ruimte om het maximale uit zichzelf te halen. We zetten toetsen dan ook
gericht en betekenisvol in om de ontwikkeling van leerlingen te stimuleren. Daarnaast wordt toetsing
ingezet als afsluiting van het leerproces om het bereikte niveau te toetsen en te evalueren en op die
manier inzicht te krijgen in waar de leerling staat in zijn/haar ontwikkeling. Feedback en
toetsresultaten worden gebruikt om de leerling verder te helpen in het leerproces. Toetsing vormt
daarmee geen eindstation, maar een onderdeel van het leerproces.
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3.2 Uitgangspunten van de toetsing COLLEGE
In lijn met onze toetsvisie hanteren we de volgende uitgangspunten van toetsing op basis waarvan
dit toetsbeleid is uitgewerkt:
e Toetsing dient om een breed en volledig beeld te krijgen van de ontwikkeling van de
leerlingen.
e Toetsresultaten helpen bij het bepalen of de kerndoelen of eindtermen behaald zijn en
spelen een belangrijke rol bij de overgangsnormen.

e Toetsing is doelgericht waarbij de doelen die worden getoetst voor alle betrokkenen vooraf
duidelijk zijn.

e Toetsresultaten bieden voor leerlingen inzicht in hun ontwikkeling en stimuleren de eigen
verantwoordelijkheid voor het leerproces.

e Het toetsproces van ontwikkeling, uitvoering, afname, beoordeling, evaluatie, analyse en
bijsturen, verloopt volgens de PDCA-cyclus.

e Toetsresultaten verschaffen ouders inzicht in de voortgang van de ontwikkeling van hun kind.

e Toetsresultaten geven docenten inzicht in de kwaliteit van hun onderwijs en bieden
aanknopingspunten voor de verbetering van de onderwijsinhoud en de begeleiding.

e Toetsresultaten worden gebruikt voor de schoolbrede evaluatie van de onderwijskwaliteit.

4. Functies van toetsen
Binnen het Lodewijk College vervullen toetsen de volgende functies:

- Formatieve functie: De toets maakt voor de leerlingen inzichtelijk wat hun vorderingen zijn.
Het geeft ze informatie over waar ze zich nog (verder) in moeten ontwikkelen. De toets geeft
docenten een beeld van in hoeverre de leerling de leerstof al beheerst en waar bijsturing
eventueel nodig is.

- Summatieve functie: De resultaten die leerlingen behalen op de toetsen, vormen de basis van
beslissingen over de loopbaan van de leerlingen. Ook wordt op basis van resultaten op de
schoolexamens in combinatie met de resultaten op het Centraal Examen besloten of een
leerling zakt of slaagt voor het eindexamen.

- Didactische en pedagogisch functie:

o Didactische functie: Het maken van een toets is een leerstrategie; door het herhalen
van de stof, het ophalen uit het geheugen, het actief met de leerstof omgaan, beklijft
het geleerde beter in het geheugen. Het stimuleert leerlingen ook om gerichte
ondersteuning te vragen bij leerstof die ze nog onvoldoende beheersen.

o Pedagogische functie: Toetsen kunnen (onder de juiste voorwaarden) motiverend
werken. Toetsing kan helpen de leerlingen te stimuleren hun huiswerk te doen of
goed op te letten in de les. Leerlingen hebben met de toets een duidelijk doel voor
ogen, waarbij ze gemotiveerd raken om dat doel te bereiken (Opmerking: hierbij is
het natuurlijk niet wenselijk als leerlingen alleen maar voor cijfers willen werken).

- Evaluatieve functie: Toetsen geven informatie over de kwaliteit van het onderwijs en de
begeleiding.


https://www.lodewijkcollege.nl/onderwijs/bevorderings-en-opstroomnormen/
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5. Toetsvormen CDLLEGE

Er wordt in de onderbouw onderscheid gemaakt tussen:
-schriftelijke overhoringen (SO), die 1x meetellen.
-proefwerken (PW), die 2x of 3x meetellen.

In de bovenbouw zijn er:

-schoolexamens (SE), die meetellen voor het eindexamen en voor de overgang naar het volgende
leerjaar.

-voortgangstoetsen (VT) die alleen meetellen voor de overgang naar het volgende leerjaar.

Binnen het Lodewijk College wordt voor zowel onder- als bovenbouw gebruik gemaakt van de
volgende toetsvormen:

- Schriftelijke toets: Met een schriftelijke toets wordt meestal theorie of vaardigheden getoetst.
Deze toetsvorm bestaat uit vragen of opdrachten die de leerlingen schriftelijk beantwoorden.
Dit kan variéren van een toets met gesloten, meerkeuze en open vragen tot het schrijven van
een essay, verslag of het maken van een werkstuk. De toetsopgaven bestaan uit tekst, soms
ondersteund met schema’s of afbeeldingen.

- Mondelinge toets: In een mondelinge toets worden kennis en vaardigheden getoetst door
middel van een gesprek met de docent. Deze toetsvorm wordt vaak gebruikt voor het
beoordelen van spreekvaardigheid, taalbeheersing of inzicht in de stof.

- Praktische opdracht: Bij een praktische opdracht voeren leerlingen een specifieke taak uit,
zoals een experiment, het maken van een ontwerp of kunstwerk of het uitvoeren van een
technische opdracht. Deze toetsvorm is gericht op het beoordelen van praktische
vaardigheden, creativiteit en het toepassen van theoretische kennis in de praktijk.

- Leestoets: Met deze toetsvorm wordt het vermogen van leerlingen beoordeeld om informatie
te begrijpen die tekstueel wordt gepresenteerd, zoals in bijvoorbeeld krantenartikelen,
brochures, tijdschriftartikelen en verhalen. Hierbij gaat het vaak om het toetsen van
taalvaardigheden zoals lezen en begrijpen.

- Kijk- en luistertoets: Met deze toetsvorm wordt het vermogen van leerlingen beoordeeld om
informatie te begrijpen die audiovisueel wordt gepresenteerd, zoals in video’s,
luisterfragmenten of presentaties. Hierbij gaat het vaak om het toetsen van taalvaardigheden
zoals luisteren en begrijpen, maar ook om het interpreteren van visuele en auditieve
informatie.

- Praktijktoets: Een praktijktoets is vergelijkbaar met een praktische opdracht, maar legt meer
nadruk op het beoordelen van vaardigheden in een realistische of professionele context.
Deze toetsen vinden vaak plaats in werkplaatsen, een laboratorium(setting) of tijdens stages
waarbij leerlingen laten zien hoe zij specifieke taken of problemen in de praktijk aanpakken.

- Digitale toets: Bij een digitale toets maken leerlingen gebruik van computers, laptops of
tablets om de toets te maken. Deze toetsen kunnen variéren van online meerkeuzevragen tot
interactieve opdrachten. Digitale toetsen kunnen automatisch worden nagekeken en ook
wordt de leerling in sommige gevallen automatisch van feedback voorzien.
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6. Toetsproces en de kwaliteit van uitvoering COLLEGE
De kwaliteitsborging van het proces van toetsing binnen het Lodewijk College wordt vormgegeven

volgens de PDCA-cyclus. Deze wordt hieronder toegelicht. De stappen uit de toetscyclus (zie

afbeelding 1) zijn hier ook in verwerkt. Per sectie wordt de PDCA-cyclus rondom toetsing opgenomen

in het vakwerkplan.

6.1 Plan: Ontwerp en constructie van de toets

6.1.1 Toetsprogramma
Het uitgangspunt voor de toetsing vormt het toetsprogramma: het Programma Toetsing Onderbouw

(PTO) (zie Bijlage 1 voor het format) en het Programma voor Toetsing en Afsluiting (PTA). In het PTO
worden alle toetsen weergegeven die afgenomen worden in de onderbouw. In het PTA worden in
ieder geval alle toetsen opgenomen met een afsluitend karakter die meetellen voor het
schoolexamen. In het PTA staan de volgende onderdelen: periode waarin de toets afgenomen
wordt, de tijdsduur van de toets, de toetsvorm, wijze van toetsing, de leerstof die getoetst wordt, de
eindtermen, of een herkansing mogelijk is en of de examenstof verplichte SE-stof is en of dit ook in
het centraal examen getoetst wordt. Waar een vak in de bovenbouw naast SE’s ook gebruikmaakt
van voortgangstoetsen (VT), dan wordt het volledige toetsprogramma van dat vak weergegeven in
het betreffende PTA.

6.1.2 Construeren van de toetsen
Indien docenten zelf een toets ontwerpen en construeren, ziet het proces er als volgt uit:

- Bepalen van de functie van de beslissing die wordt genomen op basis van de toets (formatief
of summatief);

- Formuleren en concretiseren van de leerdoelen die in de toets worden afgetoetst;

- Bepalen van de toetsvorm;

- Opstellen van een toetsmatrijs;

- Formuleren van beoordelingscriteria;

- Construeren van de toetsvragen of opdrachten (inclusief herkansing);

- Normering vastleggen en antwoordmodel opstellen;

- Controleren van de toetsen aan de hand van de kwaliteitscriteria (zie Bijlage 2).

Binnen het Lodewijk College worden zowel eigen toetsen geconstrueerd (zie Bijlage 3 voor het
format voor toetsen en toetsopdrachten) als toetsen gebruikt die bij de methode horen. In dit laatste
geval zijn ook de beoordelingscriteria en antwoordmodellen al door de methode voorzien.

Secties leggen in hun vakwerkplan vast welke docent voor welke jaarlaag verantwoordelijk is voor de
toetsing. Ook wordt vastgelegd op welke wijze het vierogenprincipe wordt toegepast. Dat betekent
concreet dat een docent een toets maakt en een andere docent uit de sectie de toets controleert aan
de hand van de kwaliteitscriteria (bijlage 2).


https://www.lodewijkcollege.nl/onderwijs/PTA/
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6.1.3 Informatievoorziening leerlingen voorafgaand aan de toetsing COLLEGE
In de PTO’s en PTA’s staat de informatie voor de leerlingen over de toetsing. Ook wordt aan de

leerlingen tijdens de eerste les van een vak duidelijk gemaakt hoe de toetsing eruitziet, wat de
leerlingen kunnen verwachten van de toets en hoe ze erop voorbereid worden. In het
examenreglement worden leerlingen op de hoogte gebracht van de procedures en regelingen
rondom de (school)examens, zoals de organisatie van de (school)examens, herkansingsregelingen en
hoe er gehandeld wordt bij onregelmatigheden.

6.2 Do: Uitvoering van de toets

1.
basisontwerp

7. A
evalueren en construeren
verbeteren toetsmatrijs

6. 3.
registreren en construeren
communiceren toets/normeren

Sk 4.
verwerken en afnemen en
analyseren beoordelen

Afbeelding 1: De toetscyclus

6.2.1 Toetsmomenten
Onderbouw (leerjaar 1, 2 en 3 met uitzondering van vmbo 3)

In de onderbouw vinden toetsen doorgaans plaats binnen het reguliere lesrooster. Aan het einde van
het schooljaar is er een toetsweek, waarin maximaal twee toetsen op een dag gegeven worden en de
reguliere lessen vervallen. In de week voorafgaand aan de toetsweek worden geen toetsen gegeven.

Inhaaltoetsen vallen buiten deze regeling.

Bovenbouw havo/vwo
e Voor de bovenbouw havo/vwo gelden toetsweken. In de week vooraf aan de toetsweek
worden geen toetsen of opdrachten gepland. Inhaaltoetsen vallen buiten deze regeling.
e Buiten de toetsweken mogen ook toetsen en opdrachten plaatsvinden.
e Inhalen van toetsen uit de toetsweek gebeurt alleen op een centraal afgesproken
inhaalmoment. Bij geoorloofde afwezigheid op het inhaalmoment kan gebruik worden
gemaakt van een van de daarop volgende inhaalmomenten.
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e Kijk- en luistertoetsen worden buiten de toetsweken georganiseerd. COLLEGE

Pré-examenklas vmbo 3

e Voor de pré-examenklas bk/gl/tl gelden drie toetsperiodes. Buiten de toetsweken vinden ook
toetsen plaats.

e Voor vmbo-gl3 is er één toetsweek aan het einde van het schooljaar. In de week
voorafgaande aan deze week worden geen toetsen of opdrachten gepland. Inhaaltoetsen
moeten zijn afgerond voor de toetsweek en praktische opdrachten vallen buiten deze
regeling.

e Inhalen van toetsen uit de toetsweek gebeurt alleen op een centraal afgesproken
inhaalmoment.

Examenklas vmbo 4
e Voor de examenklas vmbo-bk gelden twee toetsperiodes.
e Voor de examenklas vmbo-t gelden drie toetsperiodes.
e |n de week voorafgaand aan de toetsweek worden geen toetsen of opdrachten gepland.
Inhaaltoetsen en praktische opdrachten vallen buiten deze regeling.

e Inhalen van toetsen uit de toetsweek gebeurt alleen op een centraal afgesproken
inhaalmoment.

6.2.2 Hoeveelheid toetsen
Er zijn afspraken vastgelegd over de hoeveelheid toetsen:

Onderbouw:

e Voor leerjaar 1, 2 en 3 (m.u.v. vmbo 3) geldt dat er maximaal zes summatieve toetsen of
opdrachten met voorbereiding per vak per jaar mogen worden afgenomen. Dit aantal mag
uitgebreid worden met toetsen en opdrachten zonder voorbereiding. Na overleg met de
schoolleiding kan met goede onderbouwing (vastgelegd in het PTO) van dit maximum worden
afgeweken.

e Per dag mogen maximaal twee summatieve toetsen (met een maximum van vijf per week)
worden gegeven. Toetsen waarvoor een leerling geen voorbereidend werk hoeft te doen,
vallen buiten deze regeling. Inhaaltoetsen vallen ook buiten deze regeling.

e Tijdens de toetsweek (zie Lodewijkplanner) krijgen leerlingen maximaal twee toetsen per dag
en vervallen de reguliere lessen. In de week voorafgaand aan de toetsweek worden geen
toetsen gegeven. Inhaaltoetsen vallen buiten deze regeling.

Bovenbouw vmbo:
e Er mogen maximaal zes summatieve toetsen of opdrachten met voorbereiding per vak per
jaar afgenomen worden. Dit aantal mag uitgebreid worden na overleg met de schoolleiding.
Ook mag ervan afgeweken worden als het gaat om toetsen zonder voorbereiding.
e Buiten de toetsperiodes worden ook toetsen afgenomen met een maximum van drie
schriftelijke summatieve toetsen en een opdracht per week. Inhaaltoetsen vallen buiten deze
regeling.
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Maximaal vijf schriftelijke SE-toetsen per week met een maximum van twee per dag COLLEGE
en één opdracht per week. Inhaaltoetsen vallen buiten deze regeling.

Bovenbouw havo/vwo:

Er mogen maximaal zes summatieve toetsen of opdrachten met voorbereiding per vak per
jaar afgenomen mogen worden. Dit aantal mag uitgebreid worden na overleg met de
schoolleiding. Ook mag ervan afgeweken worden als het gaat om toetsen zonder
voorbereiding.

Buiten de toetsperiodes worden ook toetsen afgenomen met een maximum van twee
schriftelijke summatieve toetsen en een opdracht per week. Inhaaltoetsen vallen buiten deze
regeling.

6.2.3 Afname van toetsen
Over het proces van de afname van toetsen zijn de volgende afspraken en regels voor de leerlingen

opgesteld:

Gang van zaken bij toetsen/(school) examens:

Het werk wordt gemaakt op papier, verstrekt door de school. Leerlingen mogen geen papier
meenemen;

Alle werk wordt met blauwe of zwarte (niet-uitwisbare) inkt gemaakt;

Het gebruik van correctielak is verboden;

Tabellen worden door de school verstrekt, alle andere hulpmiddelen dienen leerlingen zelf
mee te nemen;

Het meenemen van andere dan de toegestane hulpmiddelen of boeken is verboden;
Leerlingen vermelden op het antwoordpapier hun naam, leerling-of examennummer en de
afkorting van de vakdocent. Op het eerste blad vermelden zij hoeveel blaadjes zij inleveren
en op ieder blad vermelden zij de paginanummer van het betreffende blad;

Een mobiele telefoon/smartwatch mag niet in de toetsruimte worden meegenomen.
Tassen worden bij SE’s en het CE in de ruimte voor de toetsruimte geplaatst;

Zonder toestemming mogen leerlingen de toetsruimte niet verlaten;

Leerlingen die te laat komen melden zich eerst bij de leerlingcodrdinator of de

teamleider. Als een leerling ziek is, moet dit voor aanvang van de toets gemeld zijn bij de
leerlingcodrdinator of teamleider. De contactgegevens zijn hier te vinden;

Leerlingen die te laat komen, mogen uiterlijk tot een half uur na aanvang van de zitting tot de
toetsruimte worden toegelaten. Deze leerlingen leveren hun werk in op het tijdstip dat voor
de andere leerlingen geldt;

Leerlingen die meer dan een half uur na aanvang van de zitting van het CE aankomen,
worden niet meer toegelaten. Bij een geldige reden, ter beoordeling van de
examensecretaris kunnen zij doorverwezen worden naar de herkansing of een tweede
tijdvak;

Leerlingen leveren hun werk bij een surveillant in;

10


https://www.lodewijkcollege.nl/over-ons/schoolleiding/
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Gedurende het eerste uur van de zitting en het laatste kwartier van de zitting COLLEGE
mogen leerlingen de toetsruimte niet verlaten. Bij een toets van 50 minuten mogen

leerlingen de toetsruimte niet eerder verlaten;

Als leerlingen wat te eten meenemen, zorgen zij ervoor dat dit in een transparant bakje (of

zakje) zit. Een flesje drinken waar het etiket vanaf is, geeft ook geen reden voor discussie

over wat er op het etiket geschreven staat en is dan ook toegestaan.

Toegestane hulpmiddelen voor respectievelijk havo/vwo en vmbo zijn terug te vinden op

deze website.

6.2.4 Nakijken, inzage en bespreking

De termijn waarbinnen docenten de toetsen moeten nakijken, is vastgesteld op maximaal 10
werkdagen en voor de uiterlijke datum waarop leerlingen zich moeten opgeven voor een
herkansing.

Docenten beoordelen de toets aan de hand van het antwoordmodel/beoordelingsformulier.
De docent geeft de leerling feedback op de toets.

In de PTA’s/PTQ’s staan de afspraken over de normering en weging.

Leerlingen mogen het gemaakte werk inzien.

Alle toetsen worden nabesproken, klassikaal of individueel.

De cijfers worden door de docent in Magister geregistreerd, dit wordt uiterlijk 15 werkdagen
na de toetsafname gedaan.

6.2.5 Weging en beoordeling
Havo/vwo

Vmbo:

Voor cohort ‘vwo 23-26’ geldt dat het gemiddelde cijfer van een vak uit het voorgaande
schooljaar (bovenbouw) als eerste cijfer (op één decimaal) van het huidige schooljaar dient.
Hierdoor worden alle toetsen SE-toetsen genoemd (SE-toetsen tellen mee voor de gehele
PTA-periode). De weging van dit begincijfer is 1 tenzij anders aangegeven. Een leerling in klas
5 begint dus met een cijfer uit de vorige klas.

Voor alle andere cohorten geldt dat er een onderscheid gemaakt wordt tussen SE-toetsen en
voortgangstoetsen (VT). De resultaten van alle SE-toetsen van een vak vormen samen 50%
van het examencijfer. Voortgangstoetsen tellen alleen mee voor de overgang naar het
volgende leerjaar.

Handelingsdelen moeten met een voldoende/goed worden afgesloten. Een deelopdracht kan
wel met een cijfer beoordeeld worden.

Handelingsdelen moeten met een voldoende/goed worden afgesloten.

Specifieke toetsafspraken examenklas vmbo-bk 4: alle SE-cijfers uit cijferperiode 1, 2 en 3
(3e leerjaar) komen met de cijfers van leerjaar 4 in 1 lijst. De weegfactor van de SE-cijfers uit
leerjaar 3 is 1, tenzij anders vermeld in het PTA.

Specifieke toetsafspraken pré-examenklas vmbo-gl/tl 3: De cijfers voor de avo-vakken in de
pré-examenklas worden met toepassing van de wegingsfactoren omgerekend naar 1
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eindcijfer voor leerjaar 3 (= toetsperiode 1) Dit cijfer wordt meegenomen naar de CDLLEGE
examenklas.

Specifieke toetsafspraken examenklas vmbo-gl/tl 4: voor de examenklas gelden drie

toetsperiodes. Alle SE-cijfers (avo-vakken) uit periode 1 (cijferperiode 1, 2,3 4) gaan als 1

gemiddelde mee naar het 4e leerjaar. De weging van de gemiddelde cijfers uit klas 3 is factor

1 (tenzij anders vermeld in het PTA). De praktijkvakken werken met meerdere doorlopende

SE-cijfers.

6.2.6 Herkansen/inhalen van toetsen
Hieronder volgen de afspraken die per afdeling zijn gemaakt over het herkansen en inhalen van
toetsen. Voor de herkansing wordt altijd een nieuwe toets gemaakt.

Herkansen bovenbouw havo/vwo:

In cohort ‘vwo 23-26' is er aan het einde van schooljaar 24-25-de mogelijkheid één
onvoldoende of voldoende gemiddelde cijfer van het afgelopen schooljaar (op één decimaal)
te verbeteren door een herprofileringsopdracht. Bij herprofilering geldt dat het gemiddelde
wordt genomen van het cijfer van vorig schooljaar en de herprofileringstoets (beiden op één
decimaal). Beide onderdelen tellen voor 50% mee in de berekening, tenzij anders
aangegeven in PTA. De herprofilering moet een volwaardige toets zijn die toetst of de
leerling de belangrijkste stof/examenstof beheerst. Het cijfer (mits verbeterd), wordt
aangepast in de cijferlijst van het afgelopen schooljaar en het volgende schooljaar.
Herkansingsregeling examenklas (H5 en V6): examenklassen krijgen na de derde toetsweek
de mogelijkheid twee onvoldoende of voldoende SE-cijfers te herkansen van toetsweek |, Il
of lll van dat schooljaar. Het hoogste van de SE-cijfers behaald bij een herkansing en bij de
eerder afgelegde toets van het SE geldt als definitief cijfer voor dat SE.

Herkansingsregeling H4: voor-examenklassen krijgen na de laatste toetsweek van het
schooljaar de mogelijkheid één onvoldoende of voldoende SE-cijfer van dat schooljaar te
herkansen. Het hoogste van de cijfers behaald bij een herkansing en bij de eerder afgelegde
toets van het SE geldt als definitief cijfer voor die toets. Deze regeling geldt per schooljaar
25-26 ook voor V5.

Ingehaalde toetsen uit de laatste toetsweek van het schooljaar kunnen niet worden
herkanst. Herkansingen kunnen niet worden ingehaald.

Indien een kandidaat op de vastgestelde einddatum niet aan een handelingsdeel heeft
voldaan, wordt onderstaande procedure opgestart, tenzij de examensecretaris in overleg
met de examinator uitstel verleent.

Procedure:
e |ndien een kandidaat een handelingsdeel op de vastgestelde einddatum niet als
“voldaan” heeft afgerond, worden de volgende maatregelen genomen:

e de kandidaat wordt in de gelegenheid gesteld het handelingsdeel alsnog af
te ronden, tot uiterlijk één week voor de overgangsrapportenvergadering
van het betreffende leerjaar door er onder toezicht aan te werken.

e de kandidaat die in gebreke blijft een handelingsdeel af te ronden dat nodig
is voor het afleggen van een toets, mag niet deelnemen aan deze toets.

12



ASH
4
LODEWIJK

e de kandidaat wordt eenmalig in de gelegenheid gesteld het COLLEGE

handelingsdeel alsnog af te ronden, tot uiterlijk één week voor de
vaststelling van de definitieve schoolonderzoekcijfers.

Herkansen vmbo bovenbouw

o Herkansingsregeling vmbo-bk3: De leerling uit vmbo bk3 mag gedurende het hele schooljaar
3 SE-cijfers (voldoende of onvoldoende) herkansen. De mogelijkheid tot herkansen is
aangegeven via het PTA. Deze herkansing moet vddr het sluiten van de inschrijftermijn
digitaal worden opgegeven. Opgave voor herkansen na het sluiten van de termijn is niet
mogelijk. De herkansingsmomenten staan genoteerd op de jaarkalender.

e Herkansingsregeling vmbo-bk4: De leerling heeft na elke periode een
herkansingsmogelijkheid voor een toets uit de betreffende periode (ongeacht of het
resultaat van de toets voldoende of onvoldoende is). Herkansen kan alleen als de toets is
gemaakt of ingehaald. De mogelijkheid tot herkansen is aangegeven via het PTA. Deze
herkansing moet véor het sluiten van de inschrijftermijn digitaal worden opgegeven via.
Opgave voor herkansen na het sluiten van de termijn is niet mogelijk. Als de herkansing
wordt gemist, zonder geldige reden, is herkansen niet meer mogelijk.

e Herkansingsregeling vmbo-gI3 en -tI3: De leerling mag gedurende het hele schooljaar 1 SE-
cijfer (voldoende of onvoldoende) herkansen. De mogelijkheid tot herkansen is aangegeven
via het PTA. Een door examenkandidaat gewenste herkansing moet vodr het sluiten van de
inschrijftermijn digitaal worden opgegeven. Opgave voor herkansen na het sluiten van de
termijn is niet mogelijk. De herkansingsmogelijkheid wordt aangeboden na de toetsweek van
leerjaar 3.

e Herkansingsregeling vmbo-gl4 en -tl4: De leerling heeft na elke toetsweek (3x), die de
afsluiting van een toetsperiode vormt, een herkansingsmogelijkheid voor 1 toets uit de
betreffende periode of toetsweek (ongeacht of het resultaat van de toets voldoende of
onvoldoende is).

e Herkansen kan alleen als de toets is gemaakt of ingehaald. De mogelijkheid tot herkansen is
aangegeven via het PTA. Herkansingen moet vé6r het sluiten van de inschrijftermijn digitaal
worden opgegeven. Opgave voor herkansen na het sluiten van de termijn is niet mogelijk. Als
de herkansing wordt gemist, zonder geldige reden, is herkansen niet meer mogelijk.

Inhalen vmbo, havo en vwo:
e Inhalen van een gemiste toets uit de toetsweek vindt plaats op een door de school
vastgesteld moment.

6.2.7 Bewaren van examens

Voor het bewaren van examenwerk en examenresultaten gelden de volgende regels:

1. Het werk van het centraal examen van de kandidaten wordt gedurende tenminste zes maanden na
vaststelling van de uitslag bewaard door de algemene directeur ter inzage voor belanghebbenden.
Een kopie van het werk wordt niet verstrekt. Vernietiging van het werk gebeurt conform de
Archiefwet.
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2. De algemeen directeur draagt er zorg voor dat een volledig stel van de bij de centrale CDLLEGE
examens gebruikte opgaven gedurende tenminste 6 maanden na de vaststelling van de uitslag
bewaard blijft in het archief van de school.

6.3 Check: Evaluatie en analyse van de toets
e Het streven is dat elke docent na afloop van de toets de toetsresultaten analyseert. Daarbij

zal hij onder andere kijken naar de toetsscores (hoog of juist laag), de verdeling van deze
scores en in hoeverre bepaalde onderdelen of vragen opvallend goed of slecht gemaakt zijn.
Bij een toetsvorm met meerkeuze en/of open vragen kan ook een psychometrische analyse
worden uitgevoerd.

e De docent evalueert of de toets op het juiste niveau was en of de leerlingen voldoende tijd
hadden voor de toets.

6.4 Act: Verbetering of aanpassing van de toets
e De bevindingen uit de analyses worden besproken in de vaksecties.
e Op basis van die bespreking wordt besloten in hoeverre het wenselijk is om maatregelen te
treffen om gesignaleerde hiaten bij leerlingen aan te pakken of de toets te verbeteren. Het
gaat hierbij om zowel opvallende resultaten op de toets als de kwaliteit van de toets zelf.

7. Taken en verantwoordelijkheden borging kwaliteit toetsing

7.1 Vaksecties
De vaksecties spelen een belangrijke rol in het borgen van de kwaliteit van de toetsing. Dit wordt

vastgelegd in het vakwerkplan van de betreffende sectie. Ze hebben de volgende taken:

Naleving van afspraken: Vaksecties, onder leiding van de sectievoorzitter, zien erop toe dat iedereen
binnen de sectie zich houdt aan de afspraken over de hoeveelheid toetsen, het gebruik van
toetsmatrijzen, de scoring, normering en de tijdige afhandeling van taken.

Analyseren en verbeteren: De sectie analyseert periodiek de toetsresultaten. De vaksecties
bespreken de bevindingen samen en maken indien nodig verbeterplannen om de resultaten te
verbeteren of doen aanbevelingen om de toets te verbeteren.

Uitvoering van het toetsbeleid: De vaksectie is verantwoordelijk voor de uitvoering van de toetsing
volgens het toetsbeleid.

PTA’s en PTO’s opstellen: De vaksecties zijn verantwoordelijk voor het opstellen van kwalitatief goede
PTO’s en PTA’s.

7.2 Examencommissie
Het Lodewijk College heeft een examencommissie die volgens de WVO 202 artikel 2.60e

verantwoordelijk is voor de borging van de kwaliteit van de schoolexaminering. Dit omvat in ieder
geval de volgende taken:
- Het opstellen van een voorstel voor een examenreglement;
- Het (jaarlijks) opstellen van een voorstel voor het PTA;
- Het vaststellen van richtlijnen en aanwijzingen om te komen tot een beoordeling van het
schoolexamen;
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- Het borgen van het afsluitend karakter; CDLLEGE
- Het borgen van de kwaliteit van het schoolexamen.

Zie voor een uitgebreidere beschrijving van bovenstaande taken: Handreiking ‘Examencommissie vo’
beschikbaar - VO-raad

8. Professionalisering van docenten

Kwalitatief goede toetsing vraagt om deskundige docenten. Alle docenten dienen te beschikken over
de kennis en vaardigheden om valide en betrouwbare toetsen op te stellen, passende toetsvormen
te kiezen en deskundig te oordelen. Het Lodewijk College organiseert tijdens scholingsdagen en op
vraag van docenten diverse professionaliseringsactiviteiten voor docenten om zich (verder) te
bekwamen op het gebied van toetsing en beoordeling.
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Bijlage 1: Format PTO

Vak

schooljaar

&
L4

LODEWIJK
COLLEGE
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Stof- Toetsvorm
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Bijzonderheden
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omschrijving

Tijdsduur
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Weging
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Stof- Toetsvorm
omschrijving
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Herkans-baar

Beoord.vorm

Kerndoelen

Weging
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Materialen

Bijzonderheden
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Bijlage 2: Checklist kwaliteit toetsing
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Checklist kwaliteit toets.

Inhoudsvaliditeit.

Dekt de toets de behandelde leerstof?

Wordt alle kennis getoetst op het gewenste
beheersingsniveau?

Worden alle rel te beheersingsasp van een
vaardigheid getoetst?
Dekt de toets of opdracht alle g leerdoelen in
voldoende mate af?

Begripsvaliditeit

Toetst de toets wat hij moet toetsen?

Betrouwbaarheid

Is ervoor gezorgd dat bij de beoordeling verschillende
beoordel: tot h Ifd ltaat komen?

Is ervoor gezorgd dat vergelijkbare prestaties hetzelfde
beoordeeld worden?

Specificiteit

Is de toets alleen goed te maken als de leerling de stof
beheerst?

Moeilijkheid

Past de moeilijkheidsgraad van de toets bij het niveau
van de leerlingen?

Discrimi
vermogen

Is ervoor gezorgd dat de toets onderscheid maak! tussen
leerlingen die de stof beheersen en leerlingen die de stof
niet beheersen?

Transparantie

Zijn de leerlingen goed op de toets voorbereid? Hebben
ze bijvoorbeeld k deel aan proeft ?
Weten de leerlingen wat zij in de toets te verwachten
hebben en waarop zij precies worden beoordeeld?
Kunnen leerlingen zien wat in de toets belangrijk is?
Bijvoorbeeld doordat vermeld wordt welk aantal punten
een leerling per vraag kan behalen.

Beschikbare tijd

Is de toets te maken in de beschikbare tijd?

Taalgebruik en
vormgeving

Is de lay-out duidelijk en functioneel?

Zijn tuele ilit ies duidelijk en functi 1?
Is er voldoende ondersteuning in de vorm van
illustratiemateriaal?

Zijn de vragen duidelijk en ondubbelzinnig?
Worden (dubbele) ontkenningen vermeden?

Is alle (omringende) teks! bij de vragen nodig?
Worden onnodig lange zinnen vermeden?

&

LODEWIJK
COLLEGE
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Bijlage 3 Format toetsen en toetsopdrachten COLLEGE

Voorblad en afspraken voor aangeleverde toetsen.

Dit blad ingevuld toevoegen bij repro-opdrachten en onderstaand format gebruiken op toets.

- Lettertype toets Arial 12 (dit lettertype wordt geadviseerd voor
examenkandidaten met dyslexie)

Geen handgeschreven tekst

Scores per vraag aangeven wanneer mogelijk

- Ad-formaat
- Duidelijke pagina aanduiding en afsluiten met - einde -
Onderstaande wordt ingevuld door docent:

- Constructeur(s) toets:

- Tweede constructeur toets:

- Soort toets:

Repro opdrachten:
- Minimaal één werkdag vooraf aanleveren bij repro

- Bij toetsweken minimaal vijf werkdagen vooraf aanleveren bij repro
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Format voor toets. COLLEGE

Bovenstaand format gebruiken op toets van leerlingen (kopiéren en plakken).

Lodewijk College

Klas:

A‘\ Vak:
{

Soort toets: Duur in minuten:

\" Stofomschrijving:

Score-opbouw: Aantal vragen:

Opmerkingen voor de leerling:

e Vul de afkorting van je vakdocent in op je uitwerking/toetsblad/uitwerking
e Nummer je uitwerking/toetsblad/uitwerking bij meer dan één blad
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